Egitimde Bilisim Teknolojileri Kullanimi Kursu
Etkinlik Programi

1.Etkinligin Ad1
Egitimde Bilisim Teknolojileri Kullanim Kursu
2.Etkinligin Amaclar
a) Cevre birimlerini (Tarayici, yazici, dijital ses ve goriintii cihazlari) kullanabilme
b) Cevre birimlerini kullanarak ders materyali i¢in ham kaynak saglama
c) Givenlik yazilimlarini kullanabilme
d) Video ses yazilimlari ile 6rnek ders materyali hazirlayabilme
€) Masaiistii yayincilik programu ile brosiir, biilten, kartpostal, kartvizit, el ilan1 hazirlayabilme,
f)  Resim yazilimi ile resimleri egitsel amagli materyal hazirlamak i¢in diizenleyebilme,
g) Hazirlanan 6rnek materyalleri 6rnek konu igerisinde sunabilme,
h) Web 2.0 araglarim egitsel amagli kullanabilme,
i) Elektronik tahtalar1 sinif ortaminda kullanabilme,
3.Etkinligin Siiresi
15 gilin / 75 saat
4.Etkinligin Hedef Kitlesi
Temel bilgisayar kullanim becerisine sahip 6gretmenler
5.Etkinligin Uygulanmasi ile lgili A¢iklamalar
a) Bu egitim temel bilgisayar kullanim bilgisine sahip 6gretmenlerin ¢evre birimleri, giivenlik yazilimlar
ve akilli tahtayr etkin kullanabilmeleri, egitim programindaki yazilimlar1 kullanarak 6rnek ders
materyalleri hazirlayabilmelerini hedeflemistir.
b) Bu egitim etkinligi, Elektronik tahtasi, en az 15 bilgisayar1 ve internet baglantist olan bilisim teknoloji
smifinda gergeklestirilecektir.
6.Etkinligin Icerigi

GUN SURE ISLENECEK KONULAR

Acilis
Isletim Sistemleri

e  Genel tanim, Bilgisayar1 agma / kapama, Masalistii kavramlari,
Masaiistii 6geleri, Baglat meniisii ve gorev Cubugu, Hizli baglat arag
cubugu, Windows yardim

e  Masaiistii 6zellikleri, Masaiistiinii 6zellestirmek, Simgeleri
diizenleme, Masaiistiine yeni kisayol eklemek,

e  Klasor ve dosya kavrami, Klasor ve dosya olusturma yontemleri,
Klasor ve dosyalarda degisiklik, silme, kopyalama, ¢ogaltma, kisayol
olusturma, yeniden adlandirma vb islemler

Internet iizerinden arastirma teknikleri

e Internet tarayici programi kullanimi ve ayarlari(Internet Explorer,
Mozilla Firefox, Google Chrome)

e Materyal arama teknikleri (Resim, ses, belge vb.)

e Dokiiman ve Program indirme ve kurulum yontemleri

internet Uzerinden iletisim
2 5 e  E-posta programi kurulumu ve ayarlari

e E-posta kullanimi

e E-posta eki hazirlama teknikleri

e Dosya sikigtirma

Giivenlik Yazilimlari
e  Antivirilis programlarinin tanitimi ve kullanimi
e Spyware programlarinin tanitimi ve kullanimi
Cevre Birimlerinin Kullanimi

e Tarayic1 Kullanimi
Belge tarama, Resim Tarama, PDF dokiiman hazirlama

e Yazici kullanimi

e  Siiriiciilerin yiiklenmesi, Yazic1 Ayarlari, Ag yazicilar

e Dijital ses ve goriintii cihazlarindan bilgisayara veri aktarma




e CD veya DVD yazma
e Projeksiyon cihazinin kullanimi

Resim / Fotograf isleme yazihminin Egitim Materyali Hazirlama
Amach Kullammm (MS Office Picture Manager.)
e  Resim/fotograf isleme yazilimini kurma ve ¢alistirma
e Resim dosya formatlarinin (jpeg, tiff, bmp, gif vb.) genel 6zellikleri
ve kullanim yerlerini agiklama

4 e Diger resim isleme yazilimlarinin 6zelliklerini ve islevlerini
aciklama
e  Resimlerin 6zniteliklerini yazilimi kullanarak degistirme
e Resim Boyutlandirma,Resim dondiirme ve kaydetme, Resim kirpma,
Kirmizi goz giderme, Renk degisiklikleri, Resim sikigtirma
Video Ses isleme Yazihminin Egitim Materyali Hazirlama Amach
Kullanmmi (Windows Movie Maker, Audacity)
e Video/ses isleme yazilimini ¢aligtirma ve goriintii formatlari
e Video/ses isleme yazilimi programin genel ayarlari
e Video kamerayla bilgisayar arasindaki baglantry1 saglayacak
donanimlar1 ve yazilimlari tanima
5 e Video / ses isleme yazilimini kullanarak bilgisayara bir video
kameradan, web kamerasindan veya baska bir video kaynagindan ses
ve video alma
e Dijital ortam dosyalarini programa alma
e Ses, video ve resim dosyalarini diizenleme (yazi, video gegisleri,
video efektleri ekleme,ses ekleme) ve video filmi hazirlama
e Video / ses isleme yazilimi ile olusturdugu filmleri ve sesleri
bilgisayara ya da CD'ye kayit etme
Masaiistii Yaymcilik Yazihminin Egitim Materyali Hazirlama Amach
Kullanim (MS Publisher)
e Masaiistii yaymeilik yazilimimi galistirma ve ayarlarini yapma
6 e Yayin tasarimlarint kullanma
e Masaiistii yaymncilik yazilimini kullanarak brosiir, biilten olugturma
e Masaiistii yaymeilik yazilimimi kullanarak kartvizit, kartpostal, tebrik
karti, el ilani, biilten, brosiir, takvim olugturma
Coklu Ortam Sunusu Hazirlama Yazilimimin Egitim Materyali
Hazirlama Amach Kullanimi (MS Power Point)
e  Sunu hazirlama teknikleri.
e  Slaytlar olusturma ve diizenleme.
e  Sunuya metin, resim, ses, video, grafik, tablo, eylem diigmesi
ekleme.
7 e Slayt 6gelerine efekt verme.
e Slaytlar arasinda gegisler olusturma ve slaytlari slayt gosterisi
gOriinimiinde sunma
e Slaytlarda 6n izleme yapar, sunuya notlar ekleme
e  Sunu hazirlama yazilimimi kullanarak etkili ve gérsel yonden uygun
nitelikte sunular hazirlama
Paketle-gonder 6zelligini kullanarak sunuyu paketleme
Sunuyu web de yayinlanacak formatta kayit etme
8 Secilen konu ¢ercevesinde Sunu hazirlama uygulamalari
Web 2.0 Araclarimin (Blog, Google Dékiimanlar) Egitim Materyali
Hazirlama Amach Kullanim
9 e Web 2.0 Araglarini tanima ve ¢alistirma
e  Web 2.0 Araglariin dzellikleri ve islevleri
e Google Dokiimanlar ile ortak ¢caligma
Giinliik (Blog) kullanarak ortak ¢aligma uygulamalar1 hazirlama
10 e Smuf olisturma

e Yetkilerin tanimlanmasi
e Kisisel blog alanlarina ulagim ve igerik ekleme




e Yorum ve Oneri ekleme
e  Giinliik (blog) uygulamasina igerik ve ¢oklu ortam (metin, resim,
animasyon, video, ses vh.) ekleme
11 Secilen konu ¢ercevesinde drnek ders anlatimi hazirlama uygulamalari
Akilli tahtanin Sinif Ortaminda Kullanim
e Interaktif tahta nedir
e Akilli tahtanin kullanim amaclar1 ve faydalar
12 e Interaktif tahta cesitlerinin incelenmesi
e  Akill tahtanin bilgisayara baglantis
e Yazilim kurulumu
e Kalibrasyon islemleri
13 e Akilli tahta tizerinde uygulamali ders anlatim1
(Her kursiyerin akilli tahtay: kullanmasi saglanacak)
e Akilli tahta {izerinde uygulamali ders anlatimi
14 (Her kursiyerin akilli tahtay1 kullanmasi saglanacak)
e  Olgme degerlendirme
Mebbis Kullanim
e  Modiillere giris islemleri
e Sifre islemleri
e Hizmeti¢i Egitim Bagvurulari (e-posta bilgilerinin mutlaka girilmesi)
e Nufiis, 6zliik bilgilerinin kontrolii (iletisim bilgilerinin
15 giincellenmesi)
E-okul Kullanim
e Ogrenci nufiis bilgilerinin diizenlenmesi
e Ogrencilerin okudugu kitap bilgilerinin girilmesi
Not giris islemleri
Belge toreni
Kapanig

7.0gretim, Yontem teknik ve Stratejileri
Egitim programu, egitici ve katilimcinin karsilikli etkilesimine dayali anlatim, uygulama yontem ve

teknikleri kullanilacaktir. Projeksiyon, Akilli Tahta ve bilgisayarlar kullanilacaktir.

8.0lcme Degerlendirme

Etkinlik, 100 Puan iizerinden degerlendirilecek, 50 soruluk ¢oktan se¢meli sinav ve yapilan uygulama
¢alismalarinin degerlendirilmesi sonunda yazili sinav ve uygulamalarin ortalamasi 45 puan ve iizeri
olanlar bagarili olacaktir. Bagarili olanlara kurs belgesi verilecektir.

Kursiyerin Adi Soyadi
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